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1 Obstuga Portalu Sprawozdawczego
1.1 Rozpoczecie pracy z aplikacja

W momencie aktywacji konta przez pracownika GPW w Portalu Nadzorczym uzytkownik otrzymuije e-
mail z linkiem do ustawienia hasta do logowania. Powiadomienie mailowe zawiera parametry:

TYTUL: Witamy w Portalu GPW

TRESC:

Witaj.

Informujemy, ze zostato utworzone dla Ciebie konto w Portalu Sprawozdawczym GPW. Przesytamy link do
formularza nadania hasta do Portalu. Po kliknieciu w ponizszy link zostaniesz poproszony o dwukrotne podanie
hasta, za pomocg ktérego chcesz sie logowac do Portalu. Przypominamy, ze loginem do konta jest Twéj adres e-
mail. Link do zmiany hasta jest wazny do [data, czas].

Jesli otrzymate$ tego mail’a pomytkowo, zignoruj te wiadomo$c¢.

Skorzystaj z ponizszego linku w celu nadania hasta do Portalu GPW:
<Kliknij, aby nadac hasto> - link

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie.

Po kliknieciu w link w wiadomosci mailowej uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu
umozliwiajgcego ustawienie hasta do Portalu Sprawozdawczego:

Rysunek Ustawienie/Zmiana hasta

& GPW

Wymagania hasta:
Przynajmniej 1 wielka litera
Przynajmniej 1 znak spegjalny

Przynajmniej 1 znak numeryczny (0-9)

Minimalna diugosc 8 znakéw

ZMIEN HAStO

Na ekranie dostepne sg pola:
Podaj nowe hasto,
Powtérz nowe hasto
oraz informacja o wymaganiach dla hasta.

Na ekranie sg dostepne funkcje:

m - przycisk umozliwia potwierdzenie nadania hasta.

W przypadku podania hasta, ktére spetnia wymaganie bezpieczenstwa zapisane na ekranie, przy
wymaganiu pojawi sie znak 9 W celu zapisania nowego hasta muszg zosta¢ spetnione wszystkie
wymagania dotyczgce hasta.

Rysunek Ustawienie/Zmiana hasta — spetnienie wymagan dot. budowy hasta
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& GPW
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Podaj nowe hasto Wymagania hasta:
ﬂ"‘ @ Przynajmniej 1 wielka litera
Przynajmniej 1 znak specjalny
ﬂ @ Przynajmniej 1 znak numeryczny (0-9)
R o Minimalna dhugosc 8 znakéw

niezgodne

spetnia wymagan
ZMIEN HASEO

Po zakonczonej sukcesem zmianie hasta, System wyswietla na stronie gtéwnej komunikat ,Hasto zostato
zmienione” i umozliwia przejscie do strony logowania (link ,Przejdz do strony logowania”).

&, GPW

Hasto zostato zmienione

PrzejdZ do strony logowania

Po kliknieciu w link ,Przejdz do strony logowania”, System wyswietla ekran logowania.

Rysunek Ekran logowania

& GPW

2
a
a

ZALOGU)

Fundusze Unia Europejska
Europejskie gt s

v P

Platforma GPW Data jak cyin, i

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze

Inteligentny Rozwoj 2014-2020, Dxiatanie 1.1, Poddziatanie 1.1.1.
Badan | Rozwoju: Szybka Scietka.

KONTAKT AKTUALNOSCH POLITYKA PRYWATNOSCI
s, W POLITYKA COOKIES

Na ekranie dostepne sg pola:
= Email — e-mail uzytkownika bedacy jego loginem,
= Hasto — hasto do Systemu.

Na ekranie sg dostepne funkcje:
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m - przycisk umozliwia zalogowanie sie do Systemu.

Uzytkownik loguje sie do aplikacji (j. wprowadza login i hasto) i klika przycisk . Logowanie do
aplikacji sprawozdawczej odbywa sie dwuetapowo:

1 etap - przy uzyciu loginu (loginem jest adres e-mail uzytkownika) i hasta,

2 etap - przy uzyciu kodu uwierzytelniajgcego.

Po podaniu poprawnego loginu i hasta, System przechodzi do 2 etapu autentykacji i zada podania kodu
uwierzytelniajgcego. Dopiero po podaniu poprawnych danych w 1 i 2 etapie autentykacji uzytkownik
zostanie poprawnie zalogowany do Systemu.

Po kliknieciu ,Zaloguj”, System wys$wietla na ekranie kod QR oraz kod w postaci ciggu cyfr i liter
odpowiednio do zeskanowania lub wpisania w aplikacji Microsoft Authenticator w celu sparowania
urzgdzenia uzytkownika z kontem w Portalu oraz pole Kod do wpisania kodu wygenerowanego przez
aplikacje Microsoft Authenticator. Uzytkownik w aplikacji Microsoft Authenticator skanuje kod QR lub
wprowadza kod recznie, a nastepnie odczytuje kod wygenerowany przez aplikacje Microsoft dla nowo
utworzonego konta. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ odczytany kod w polu ,Kod” na ekranie:

Rysunek Ekran logowania — podaj kod uwierzytelniajgcy

&, GPW

W celu generowzniz koddw dwuetapowej autentykacji dodaj konto w aplikacji Microsoft Authenticator, a
nastepnie wprowadz ked uwierzytelniajzcy.
Sparuj urzgdzenie z kontem w Portalu korzystajae z jednego z ponizszych sposobow:

/ Zeskanuj kod QR w aplikagji Microsoft \ / \

Authenticator

Mozesz rowniez wprowadzic ponizszy kod w
aplikacji Microsoft Authenticator

RDPV GYYT 76ES TPDK CZ22 6374 NBT4 47P5

Na ekranie dostepne jest pole:
Kod — 6 cyfrowy kod uwierzytelniajgcy, umozliwiajagcy zalogowanie sie do aplikacji podczas
pierwszego logowania z danego urzadzenia.

Na ekranie sg dostepne funkcje:
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. - przycisk umozliwiajacy ponowienie préby logowania z nowym kodem
uwierzytelniajgcym,

- przycisk umozliwiajgcy zalogowanie sie do aplikacji.

W przypadku wprowadzenia poprawnych danych, tj. loginu, hasta i kodu, uzytkownik zostaje zalogowany
do Portalu.

Jesli uzytkownik loguje sie po raz pierwszy, System prezentuje ekran gtéwny aplikacji na ktdérym
wyswietla klauzule RODO (pop-up) oraz polityke cookies (gorna czesc¢ strony).

Rysunek Komunikat RODO i zasady ,cookies”

INFORMACJA

Istotna informacja dla operatorow Portalu

W zwigzku z obowigzujacymi od 25 maja 2018 r. przepisami ,Ogéinego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO)", Gietda Papieréw
Wartosciowych w Warszawie S.A. przypomina o koniecznosci zwrdcenia przez emitentdw szczegdlnej uwagi | zachowania starannosci, pod katem
ochrony danych osobowych, przy publikagji raportéw za posrednictwem Portalu.

Szezegdlnej analizie w powyzszym zakresie, bez uszczerbku dla nalezytego wykonania obowigzkdw informacyjnych, spétka powinna poddac kazda
publikacje raportéw okresowych oraz raportow biezgcych zawierajacych, m.in.:

» Zyciorysy ostb zarzadzajacych i osdb nadzorujacych emitenta,
+ akty notarialne, uchwaty z walnych zgromadzer, listy obecnosci akcjonariuszy, ktorzy wazieli udzial w walnym zgromadzeniu,
+ korespondengje kierowana przez akcjonariuszy (osoby fizyczne) np. w zwigzku z ogtoszeniem zwotania walnego zgromadzenia (projekty uchwat,

propenowane zmiany do porzadku obrad walnege zgromadzenia).

Przed wprowadzeniem do Portalu raportéw zawierajacych informacje lub dokumenty wymienione powyzej spétka powinna zapewnié
zanonimizowanie danych osobowych, ktére bez podstawy prawnej lub wiedzy i zgody osdb, ktérych dotycza nie powinny podlegac upublicznieniu.
Z tresci raportu i zalgcznikdw do raportu przed ich publikacja nalezy usunaé w szczegdlnosci takie dane jak:

» numer dowodu osobistego/paszportu,

» numer PESEL,

+ adres zamieszkania osoby fizycznej, numer telefonu oraz spersonalizowany adres e-mail,

» oraz inne dane osobowe, ktérych zamieszczenie w raporcie i opublikowanie moze naruszy¢ prawa osob, ktérych dane te dotycza.

Przypominamy rowniez, Ze Gielda nie ingeruje w tres¢ raportéw publikowanych przez emitentow Portalu i nie odpowiada za zamieszczanie w tych
raportach informacji, ktérych upublicznienie moze stanowic naruszenie obowiazujacych przepisdw prawa, w tym przepiséw w zakresie ochrony

danych oscbowych.

System wymaga potwierdzenia zapoznania si¢ z komunikatem RODO tylko raz.

Komunikat dotyczacy polityki cookies jest wyswietlany uzytkownikowi w sytuacjach, gdy uzytkownik:
= loguje sie po raz pierwszy do aplikaciji,
= nie zaakceptowat przy wczesniejszym wejsciu do aplikacji polityki cookies,
= wchodzi do aplikacji w ramach innej przegladarki/ trybu prywatnego,
= wyczyscit ciasteczka w ramach strony Portalu GPW w przegladarce.

Uzytkownik potwierdza zapoznanie sie z komunikatami za pomocg przyciskéw dostepnych w
wyswietlanych komunikatach (,0K”) lub za pomocg ,X” dostepnego w prawym gérnym rogu okna.

Alternatywne dziatania
1. W przypadku nieprawidtowego linku do zmiany hasta lub gdy uptynat termin wazno$ci linku, po
kliknieciu w link, System wys$wietla na stronie startowej aplikacji komunikat ,Nieprawidtowy link
do zmiany hasta”.
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&, GPW

Nieprawidtowy link do zmiany hasta

W takim przypadku konieczne jest zresetowanie hasta uzytkownika przez pracownika GPW w
Portalu Nadzorczym.

W przypadku, gdy nie uzupetniono pola ,Podaj nowe hasto” na ekranie nadawania hasta do
Systemu, wéwczas pod polem System wyswietla komunikat ,Pole jest wymagane”:

ﬂ Podaj nowe hasto

Pole jest wymagane

W przypadku, gdy wprowadzone hasto na ekranie nadawania hasta do Systemu nie spetnia
wymagan hasta, wowczas System wyswietla komunikat ,,Hasto nie spetnia wymagan”:

Podaj nowe hasto
.

Powtérz nowe haslo
.

Hasto nie spetnia wymagan

W przypadku, gdy wprowadzono dwa rézne hasta na ekranie nadawania hasta do Systemu,
wowczas pod polem ,Powtérz nowe hasto”, System wyswietla komunikat ,Hasta sg niezgodne”:

ﬂ Powtdérz nowe hasto

Hasta sa niezgodne

Kod uwierzytelniajacy jest generowany z wykorzystaniem narzedzia Microsoft Authenticator. Kod
uwierzytelniajgcy jest wymagany tylko podczas pierwszego logowania do Portalu z danego
urzadzenia.

W przypadku, gdy jedna osoba jest zatrudniona u 2 emitentéw — wéwczas ma osobny login (e-
mail) do wystepowania w imieniu kazdego z emitentéw (2 konta w Portalu).

Jesli uzytkownik podczas pierwszego logowania do Portalu z danego urzgdzenia nie wprowadzi
kodu, System wyswietla pod polem ,Kod” komunikat o tresci ,Pole jest wymagane”:
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cji Microsoft Authenticator, a

Authenticator

1Y2B FUQ6 SKFQ 6HY4 M46S 3BJA VXXW RSOG

8. Jesli wprowadzony podczas pierwszego logowania do Portalu z danego urzgdzenia kod jest
niepoprawny, System wyswietla komunikat ,Nieprawidtowy kod uwierzytelniajgcy”:

& GPW

WSTECZ ZALOGUJ

Uzytkownik moze ponownie wprowadzi¢ ten sam kod uwierzytelniajgcy i ponowi¢ prébe
logowania. Jesli uzytkownik chce otrzymac¢ nowy kod uwierzytelniajgcy wybiera przycisk

WSTECZ

. System wyswietla ekran do logowania i umozliwia uzytkownikowi ponowng prébe
zalogowania. Po wprowadzeniu E-maila oraz Hasta i kliknieciu ,Zaloguj’, System wymaga
wprowadzenia kodu uwierzytelniajgcego w polu ,Kod”. Po wprowadzeniu danych uzytkownik

ZALOGU)

wybiera przycisk

9. Jesli na ekranie logowania uzytkownik nie uzupetni pola Email i/ lub pola Hasto, wéwczas System
wyswietla pod nieuzupetnionym polem komunikat ,Pole jest wymagane”:

E Email

Pole jest wyrnagane

10. Jesli na ekranie logowania uzytkownik uzupeini poprawienie pole Email a nie uzupetni pola
Hasto, wowczas System wyswietla pod nieuzupetnionym polem komunikat ,,Pole jest wymagane”
oraz komunikat ,Btedne dane logowania”:
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Email

adam.nowak@promise.pl

11. Jesli na ekranie logowania uzytkownik wprowadzi nieprawidtowy Email i/ lub pola Hasto,
wowczas System wyswietla komunikat ,Btedne dane logowania”:

Email
adam.nowak@promise.pl

Hasto
assl

Btedne dane logowania.

1.1.1 Ponowne logowanie do Systemu

Uruchomienie funkcji
Funkcja jest dostepna po uruchomieniu aplikacji w przeglgdarce internetowej.

Opis funkc;ji
Po uruchomieniu aplikacji System wyswietla ekran logowania:

Rysunek Ekran logowania

& GPW
(2]
2]
a

Reeczpospolita a Unia Europejska

Fundusze
Europejskie [

Platforma GPW Data jako
Projekt wspéifinansowsny przez Unie Europejsks ze ér

yiny system wykorzystujacy techiki sztucznej inteligencji celem a
mu Inteligentny Rozwoj 2014-2020, Dxiatanie 1.1, Poddziatanie 1.1.1
su Narodowego Centrum Badan | Rozwoju: Szybka Scietka.

Projekt realizowany w ramach konkurs

KONTAKT AKTUALNOSCH POLITYKA PRYWATNOSCI
System Portal GPW POLITYKA COOKIES

62

Na ekranie dostepne sg pola:
= Email — e-mail uzytkownika bedacy jego loginem,
= Hasto — hasto do Systemu.

Na ekranie sg dostepne funkcje:

" - przycisk umozliwia zalogowanie sie do Systemu.

Po wpisaniu poprawnego e-maila oraz hasta uzytkownik zostaje zalogowany do Systemu. System
wyswietla strone gtéwna.

Alternatywne dziatania
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1. Jeslina ekranie logowania uzytkownik nie uzupetni pola Email i/ lub pola Hasto, wéwczas System
wyswietla pod nieuzupetnionym polem komunikat ,Pole jest wymagane”:

€ Jest wymagane

2. Jesli na ekranie logowania uzytkownik uzupetni poprawienie pole Email a nie uzupetni pola
Hasto, wéwczas System wyswietla pod nieuzupetnionym polem komunikat ,Pole jest wymagane”
oraz komunikat ,Btedne dane logowania”™:

Ema
adam.nowak@ promise.pl
ﬂ nase
dane logowania.

3. Jedli na ekranie logowania uzytkownik wprowadzi nieprawidtowy Email i/ lub pola Hasto,
wowczas System wyswietla komunikat ,Btedne dane logowania™:

Ema
adam.nowak@promise.pl
Hasta
o

Bfedne dane logowania.

1.1.2 Ponowne ustawienie hasta

Uruchomienie funkcji

Funkcja jest uruchamiana po otrzymaniu linka do zmiany hasta (na adres e-mail uzytkownika). E-mail z

linkiem jest wysytany automatycznie podczas préby logowania po 30 dniach kalendarzowych
obowigzywania hasta.

System wysyta powiadomienie e-mail o parametrach:

TYTUL: Link do zmiany hasta do Portalu GPW

TRESC:

Uptynat termin waznos$ci Twojego hasta. Przesytamy link do formularza zmiany hasta do konta w Portalu GPW.
Przypominamy, ze loginem do konta jest Twéj adres e-mail. Link do zmiany hasta jest wazny do [data, czas].
Skorzystaj z ponizszego linku w celu zmiany hasfa:

<Kliknij, aby zmieni¢ hasto> - link

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie.

Opis funkcji

Po kliknieciu w link przestany w wiadomosci e-mail, System prezentuje ekran z polami do dwukrotnego

wprowadzenia nowego hasta, uzytkownik ma mozliwos¢ nadania hasta.

Po zakonhczonej sukcesem zmianie hasta, System wyswietla na stronie gtéwnej komunikat ,Hasto zostato
zmienione” i umozliwia przejscie do strony logowania (link ,Przejdz do strony logowania”).
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Hasto zostato zmienione

Przejdz do strony logowania

Alternatywne dziatania

1. W przypadku, gdy wprowadzono dwa rézne hasta na ekranie nadawania hasta do Systemu,
wowczas pod polem ,Powtdrz nowe hasto”, System wyswietla komunikat ,Hasta sg niezgodne”:

ﬂ Powtdrz nowe hasto

Hasta sg niezgodne

Dodatkowe informacje

1. Link do zmiany hasta jest przypisany do loginu i posiada termin waznosci okreslony za pomocg
parametru systemowego ,Termin waznosci linku do zmiany hasta”. Po kazdorazowym
wygenerowaniu nowego linku, poprzedni link traci waznos¢ (aktywny jest zawsze tylko jeden
link).

2. Po zalogowaniu do aplikacji przez uzytkownika jest wyswietlana strona gtéwna zawierajgca:
nagtéwek strony wraz z paskiem informacyjnym, obszar roboczy wraz z nazwg ekranu i stopke.

1.1.3 Resetowanie hasta

Uruchomienie funkcji
Funkcja jest uruchamiana poprzez wybrania linku L& pamielasz hasia? \y gknje logowania.

Opis funkcji

Po uruchomieniu linku ,Nie pamietasz hasta?” przez Uzytkownika, System wysyta na podany adres e-
mail powiadomienie z linkiem do zmiany hasta (hasta nie sg przesytane w linku). Powiadomienie mailowe
zawiera parametry:

TYTUL: Link do zmiany hasta do Portalu GPW
TRESC:
Przesytamy link do formularza zmiany hasta do konta w Portalu GPW. Przypominamy, ze loginem do konta jest

Twoj adres e-mail. Link do zmiany hasta jest wazny do [data, czas]. Jesli nie chcesz zmienic¢ hasta, zignoruj te
wiadomos¢.

Skorzystaj z ponizszego linku w celu zmiany hasfa:

<Kliknij, aby zmieni¢ hasfo> - link
Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie.

Po wystaniu maila, System wyswietla komunikat z informacjg o wystaniu e-maila: ,Wystano link do zmiany
hasta na adres <E-mail operatora>";
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INFORMACJA

Wystano link do zmiany hasta na adres
apiotrkiewicz@test.bsb.com.pl

Po kliknieciu w link przestany w wiadomo$ci e-mail, System prezentuje ekran z polami do dwukrotnego
wprowadzenia nowego hasta, uzytkownik ma mozliwos¢ nadania hasta.

Po zakonczonej sukcesem zmianie hasta, System wyswietla komunikat ,Pomysinie ustawiono hasto” i
udostepnia link ,Przejdz do strony logowania”. Po uruchomieniu linku uzytkownik zostaje przekierowany
do strony logowania.

Alternatywne dziatania

1. W przypadku nieprawidtowego linku do zmiany hasta lub gdy uptynat termin waznosci linku,
System wysSwietla na stronie startowej komunikat ,Nieprawidtowy link do zmiany hasta”:

&, GPW

Nieprawidtowy link do zmiany hasta

2. W przypadku, gdy wprowadzono dwa rézne hasta na ekranie nadawania hasta do Systemu,
wowczas pod polem ,Powtérz nowe hasto”, System wyswietla komunikat ,Hasta sg niezgodne”:

ﬂ Powtoérz nowe hasto

Hasta sa niezgodne

1.2 Zakonczenie pracy z aplikacja

Zakonczenie pracy z aplikacjg nastepuje:

= po kliknieciu przycisku Q) »Wyloguj” w menu gtéwnym aplikacji i potwierdzeniu operac;ji
wylogowania. Skutkuje to zakornczeniem sesji uzytkownika.

= po zamknieciu karty w przegladarce, w ktérej uruchomiona jest aplikacja lub catego okna
przegladarki przez uzytkownika. W takim przypadku sesja zostanie natychmiast zakoriczona
przez System (automatycznie).

= automatycznie przez System w przypadku nieaktywnosci uzytkownika przez czas okreslony
parametrem bazodanowym (domysinie po 30 minutach).

1.21 Wylogowanie z Systemu

Uruchomienie funkcji
Funkcja wylogowania jest dostepna w dowolnym momencie dziatania aplikac;ji.

Opis funkcji

Po wybraniu przyuskuu ~Wyloguj” w nagtéwku aplikacji, System wyswietla komunikat z pytaniem ,Czy
wylogowac” oraz przyciski ,Tak” i ,Nie”:
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PYTAMIE

Czy wylogowac?

Po potwierdzeniu wylogowania za pomocg przycisku , Tak”, System wylogowuje uzytkownika z Systemu,
wraca na ekran strony logowania i wyswietla komunikat z informacjg o poprawnym wylogowaniu z

Systemu:

Rysunek Ekran wylogowania z Systemu

& GPW

2

Emai
Eal\qa.womk@elumast eu
u Hasle

Nie pamigtasz hasia?

Zostates poprawnie wylogowany z Systemu.

Fundusze it Unia Europejska
Rzeczpospolita a . pei
Europejskie & i Funcsz
i el - Posia e
Platforma GPW Data jako i system techniki sztuczne; i ji celem wspierania decyzji inwestycyjnych na rynku kapitatowym.
Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Funduszu Rozwoju w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020, Dzialanie 1.1, Poddzialanie 1.1.1.
Projekt iz ramach konkursu Centrum Badari i Rozwoju: Szybka Sciezka.

POLITYKA PRYWATNOSCI

KONTAKT AKTUALNOSCI
POLITYKA COOKIES

System Portal GPW Dziat IT
+48 22 537 7562
ebi-gpw@gpw.pl

it-gpw@gpw.pl

Alternatywne dziatania
1. W przypadku rezygnacji z wylogowania za pomocg przycisku ,Nie” w wyswietlonym oknie

komunikatu, System zamyka okno z komunikatem i nie wylogowuje uzytkownika z aplikaciji.

Dodatkowe informacje
1. Po uptynigciu czasu do konca sesji, System wyswietla komunikat:

PE—— PR Pa——

Sesja wygasta

Twoja sesja wygasta. Musisz zalogowad sie ponownie.

Po zapoznaniu sie z komunikatem za pomocg przycisku ,OK”, System zamyka okno dialogowe i
wyswietla ekran logowania.
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1.3 Raporty dotyczace Dobrych Praktyk

Portal Sprawozdawczy umozliwia emitentom Rynku Gtéwnego GPW przekazanie raportow dotyczacych
Dobrych Praktyk, przekazywanych na podstawie §29 Regulaminu Gietdy. W tym celu uzytkownik
Systemu wypetnia formularz:

Informacja o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021,

Informacja dotyczgca incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021.

Pozostate raporty (dowolny raport tekstowy)

1.3.1 Informacja o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021
Przekazanie informacji o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021

Funkcja umozliwia uzytkownikowi (emitentowi Rynku Gtéwnego GPW) przekazywanie informacji o stanie
stosowania Dobrych Praktyk 2021.

Rysunek Formularz przekazania informacji o stanie DP

KOPILI) OSTATNI RAPORT

Informacja o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021

I. POLITYKA INFORMACYJNA | KOMUNIKACJA Z INWESTORAMI

W interesie wzystkich uczastnikéw rynku | swoim wiasnym spéfka gieidowa dba o nalezyts komunikacje 2 int

zami, prowsdzac praejrzysta | rzetelng polityke informacyjna.

m celu spélca wykorystuje réznorodne narzedzia i formy porzumiewania sig, w tym przede wszystkim korporacyjng strong internetowa, na kibrej

Rodzaje odpowiedzi udzielanych na pytania przez emitenta:
Zasada jest stosowana - pole typu check-box zaznaczane przez uzytkownika, po zaznaczeniu
pola System prezentuje pole ,Komentarz” - opcjonalnie uzytkownik moze podaé wyjasnienie.
Zasada nie jest stosowana - pole typu check-box zaznaczane przez uzytkownika, w przypadku
jego zaznaczenia System prezentuje pole ,Komentarz” - uzytkownik musi podac¢ wyjasnienie
Nie dotyczy - pole typu check-box zaznaczane przez uzytkownika, w przypadku jego
zaznaczenia System prezentuje pole ,Komentarz” - uzytkownik musi podaé wyjasnienie

Sekcja Zatgczniki (informacja o wersji jezykowej generowanych plikow pdf)
W tej sekcji uzytkownik wskazuje, w jakiej wersji jezykowej (PL i/lub EN) ma zosta¢ wygenerowany plik
PDF.

Rysunek Zataczniki na formularzu stanu DP (fragment)

Zatgczniki

Zatacznik w wersji polskiej: [

Zatgcznik w wersji angielskej: [

System prezentuje pola:
Zatgcznik w wersiji polskiej - pole typu check-box zaznaczane przez uzytkownika,
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Zatacznik w wersji angielskiej — pole typu check-box zaznaczane przez uzytkownika.

Wygenerowany przez System plik pdf dla emitenta bedzie widoczny i dostepny do pobrania na ekranie
podsumowania przekazywanych danych. Plik PDF po przekazaniu raportu CG bedzie opublikowany na
stronie www GPW, emitent moze go pobra¢ i umiesci¢ réwniez na swojej stronie internetowej, a takze
wykorzysta¢ na potrzeby wewnetrze.

VI. Dostepne funkcje

KOPIU) OSTATNI RAPORT
= I

Funkcje dostepne na ekranie:
Kopiuj ostatni raport - kopiowanie wartosci pél z ostatniego opublikowanego stanu stosowania

DP na formularz aktualnie wypetniany przez uzytkownika (autouzupetnieniu poél na podstawie
ostatniego opublikowanego stanu DP).

Anuluj — rezygnacja z funkcji, powrét do strony gtéwnej,

Wyczys$¢ — wyczyszczenie formularza, tj. usuniecie wprowadzonych danych i zaznaczen,
Rezygnuje z wersji EN - rezygnacja z wypetniania formularza w wersji anglojezycznej (System
usuwa formularz w wersji EN, raport zostanie wystany tylko w wersji polskojezycznej),

English version — wys$wietlenie formularza w angielskiej wersji jezykowej, opis w pkt. 0,

Zapisz wersje roboczg — mozliwos¢ zapisania formularza w statusie ,Wersja robocza”,

Dalej — przejscie do ekranu z podsumowaniem danych.

Rysunek Przyciski na formularzu stanu DP (fragment)

Po wybraniu ,Dalej” System wys$wietla ekran z podsumowaniem raportu w wersji polskojezycznej. Opis
w czesci dokumentu PODSUMOWANIE.

Po wybraniu ,Dalej” przez uzytkownika, jesli pole ,Komentarz” byto wymagane, a nie uzupetiono go dla
niestosowanych zasad, System wyswietla komunikat:
= ,Pole jest wymagane” pod polem na formularzu,
= " Brak uzupetnienia wymaganych pdl dla zasady: <nr zasad> w wersji <polskiej, angielskiej>."
w oknie pop-up.
Po kliknieciu ,OK” przez uzytkownika, System zamyka pop-up i wraca do formularza w trybie edyciji.
Uzytkownik moze uzupetni¢ wymagane pola.

Rysunek Komunikat o braku uzupetnienia wymaganych pol
X
BLAD

Brak uzupetnienia wymaganych pél dla zasady nr:
5.6, 5.7 w wersji polskiej i angielskiej

PODSUMOWANIE

Po wybraniu ,Dalej” System wyswietla ekran z podsumowaniem raportu w wersji jezykowej, w ktorej byt
uzupetniany formularz (polskiej- lub anglojezycznej), a takze generuje pliki PDF w wybranej przez
uzytkownika wersji jezykowej (opis generowania i wyglagdu PDF w pkt. 0).

Sekcja Podpisy 0s6b reprezentujgcych spoétke
Fragment ekranu podsumowania z sekcjg Podpisy 0sob reprezentujacych spotke przedstawiany jest
nastepujgco:

Rysunek 1 Podpisy osob reprezentujgcych spétke na podsumowaniu stanu DP
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Podpisy oséb reprezentujacych spotke -

Imie * MNazwisko * Stanowisko ®

Imie MNazwisko Stanowisko .

W sekcji Podpisy os6b reprezentujgcych spétke System domy$inie prezentuje 2 linie z polami w trybie
edycji, wymagany jest tylko jeden podpis.

Mozliwe jest dodanie danych kolejnych osdb, ktdre podpisaty zatgczone dokumenty lub usuniecie
wprowadzonych danych.

= Przycisk ,4” — umozliwia dodanie kolejnego wiersza z danymi osoby, ktéra podpisata zatgczone
dokumenty,

= Przycisk B _ umozliwia usuniecie wybranego rekordu z danymi w sekcji ,Podpisy osdb
reprezentujgcych spotke”.

Przyciski (funkcje) dostepne na ekranie:
Przyciski widoczne na ekranie:
Rysunek 2 Przyciski na podsumowaniu stanu DP (fragment)

D

Wstecz — powro6t do poprzedniej strony, czyli do formularza w trybie edycji,

Anuluj — rezygnacja z funkcji, powrét do strony gtéwnej,

English version — przejscie do ekranu podsumowania w angielskiej wersji jezykowej,
Przekaz raport — wystanie formularza.

Po wybraniu funkcji ,Przekaz raport” System:
nadaje Numer raportu
wyswietla potwierdzenie wystania raportu: ,Raport numer <Numer_raportu> zostat wystany”
oraz przycisk ,OK”:
Rysunek Potwierdzenie wystania raportu CG
X
INFORMACJA

Raport numer 54,2022 zostat wystany.

Po wybraniu ,Przekaz raport” przez uzytkownika, jesli uzytkownik nie uzupetnit przynajmniej jednego
zestawu danych osoby reprezentujgcej spotke (imie, nazwisko, stanowisko), System wyswietla
komunikat:

.Pole jest wymagane” pod polem na formularzu,
"Brak uzupetnienia wymaganych danych dot. podpiséw o0séb reprezentujgcych spoétke." w oknie
pop-up:
X
BLAD

Brak uzupetnienia wymaganych danych dot.
podpiséw os6b reprezentujacych spotke.

Po kliknieciu ,OK” przez uzytkownika, System zamyka pop-up i wraca do formularza w trybie edyciji.
Uzytkownik moze uzupetni¢ wymagane pola
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W przypadku wybrania funkcji ,Anuluj” przez uzytkownika, System wyswietla komunikat: ,Czy chcesz
zrezygnowac z wypetnienia formularza?” oraz przyciski Tak/Nie.
X
PYTANIE

Czy chcesz zrezygnowac z wypelnienia formularza?

TAK NIE

Po wybraniu przez uzytkownika:
o ,Tak” - System przechodzi do strony gtéwnej,
o ,Nie” - System wraca do formularza.

Informacje dodatkowe
1. Autozapis formularza jako wersji roboczej - system dokonuje automatycznego zapisu danych w
formularzu z czestotliwoscig co 1 minute.
2. Wersje robocze formularza sg wyrdznione na liscie raportéw CG poprzez czcionke w kolorze
niebieskim oraz pogrubienie czcionki (bold) i kursywe (italic).

Wersja angielska formularza stanu DP

Funkcja umozliwia uzytkownikowi przekazywanie informacji o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021
poprzez formularz w wersji anglojezycznej. System umozliwia publikacje raportu w dwoéch wersjach
jezykowych, lub w wybranej przez uzytkownika jednej wersji jezykowej.

Uruchomienie funkcji

Funkcja jest uruchamiana ze strony gtéwnej za pomoca klikniecia w link ,Informacja o stanie stosowania
Dobrych Praktyk 2021, nastepnie uzytkownik wybiera przycisk ,English version”, dostepny w prawym
dolnym rogu formularza.

Opis funkcji

Po wywotaniu funkcji System wys$wietla formularz w trybie edycji w angielskiej wersji jezykowej. System
przenosi zaznaczenia dot. poszczegélnych zasad wskazane na formularzu w wersji polskojezycznej.
Uzytkownik moze wprowadzi¢ komentarz w jezyku angielskim, jest on wymagany analogicznie jak w
wersji polskiej formularza. Zasady wypetnienia formularza w wersji angielskiej sg analogiczne jak w wers;ji
polskojezyczne;j.

Kopiowanie danych z formularza stanu stosowania Dobrych Praktyk

Funkcja umozliwia uzytkownikowi kopiowanie wartosci pdl z ostatniego opublikowanego stanu
stosowania DP na formularz aktualnie wypetniany przez uzytkownika (autouzupetnianie pol na
podstawie ostatniego opublikowanego stanu DP)

Uruchomienie funkcji

KOPIUJ OSTATNI RAPORT
Funkcja jest uruchamiana za pomocg przycisku na ekranie formularza Informacje o
stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021.

Opis funkcji

Po wybraniu funkcji ,Kopiuj ostatni raport” System zacigga dane z ostatniego wystanego formularza:
Informacje o stanie stosowania Dobrych Praktyk 2021, uzupetnia pola na formularzu skopiowanymi
wartosciami lub je aktualizuje/nadpisuje. System kopiuje dane tylko z tych sekcji, ktére byty uzupetnione
na ostatnim wystanym raporcie. System potwierdza skopiowanie danych stosownym komunikatem:

Rysunek 3. Komunikat potwierdzajgcy pomysine skopiowanie danych z ostatniego raportu
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INFORMACJA

Pomyélnie skopiowano dane z ostatniego wystanego raportu.

1.3.2 Informacja dotyczaca incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021

Przekazanie informacji dotyczacej incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021

Funkcja umozliwia uzytkownikowi (emitentowi Rynku Gtéwnego GPW) przekazywanie informacji
dotyczacej incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021. Funkcja dostepna jest wylacznie dla

spotek, ktore wczesniej opublikowaty informacje o stanie stosowania Dobrych Praktyk.

Uruchomienie funkc;ji

Funkcja jest uruchamiana ze strony gtéwnej za pomoca klikniecia w link ,Informacja dotyczgca
incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021”. Jezeli opcja ta jest niedostepna, niezbedne jest

uprzednia publikacja raportu o stanie stosowania Dobrych Praktyk.

Opis funkcji
Po wywotaniu funkcji System wyswietla ekran:

Rysunek 4 Formularz do przekazania informacji o incydentalnym naruszeniu DP

Informacja dotyczaca incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021

Zaznacz zasady, ktore Spotka naruszyta incydentalnie oraz wypetnij pole komentarza w przypadku naruszenych zasad.
W przypadku zasad naruszonych incydentalnie nalezy wskaza¢, czy w ciagu ostatnich 2 lat miaty miejsce przypadki incydentalnego naruszenia zasady:
= w przypadku wyboru opgji .Tak" nalezy wprowadzi¢ stosowny komentarz,

» jesli w ciggu ostatnich dwdch lat nie mialy miejsca incydentalne naruszenia danej zasady, pole komentarza jest dobrowolne.

Jesdli cheesz zamiesci¢ w raporcie dodatkowe informacje, wypelnij okno ponizej:

Wstep do raportu

I. POLITYKA INFORMACYJNA | KOMUNIKACJA Z INWESTORAMI

W interesie wszystkich uczestnikéw rynku i swoim wlasnym spétka gieldowa dba o nalezyta | ikacje z i il i, pr izac przejrzysta i rzetelng polityke informacyjna.

1.2 Spétka umozliwia zapoznanie sie z osiggnietymi przez nig wynikami finansowymi zawartymi w raporcie okresowym w mozliwie najkrétszym czasie po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego, a
Jezeli z uzasadnionych powodéw nie jest to mozliwe, jak najszybciej publikuje co najmniej wstepne szacunkowse wyniki finansowe.
[0 Zasada zostata naruszona incydentalnie

Komentarz

[ W ciagu ostatnich 2 lat mialy miejsce przypadki incydentalnego naruszenia zasady

1.3 W swojej strategii biznesowej spotka uwzglednia rowniez tematyke ESG, w szczegolnosci obejmujaca:

1.3.1  zagadnienia srodowiskowe, zawierajace mierniki i ryzyka zwiazane ze zmianami klimatu i zagadnienia zréwnowazonego rozwoju;

Zakres pol na formularzu:

Zasada zostata naruszona incydentalnie — pole typu check-box do zaznaczenia przy danej
zasadzie naruszonej incydentalnie

Komentarz - pole tekstowe na komentarz o dtugosci 5000 znakdéw, pole obowigzkowe w
przypadku zaznaczenia pola ,Zasada zostata naruszona incydentalnie”,

W ciggu ostatnich 2 lat miaty miejsce przypadki incydentalnego naruszenia zasady — pole typu
check-box, ktérego zaznaczenia oznacza odpowiedz twierdzaca,

Komentarz - pole tekstowe na komentarz o dtugosci 5000 znakdéw, pole obowigzkowe w
przypadku zaznaczenia pola ,W ciggu ostatnich 2 lat miaty miejsce przypadki incydentalnego
naruszenia zasady”.

PODSUMOWANIE
Po wybraniu ,Dalej” System wyswietla ekran z podsumowaniem raportu
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Po wybraniu funkcji ,Przekaz raport” System:
nadaje Numer raportu
wyswietla potwierdzenie wystania raportu: ,Raport numer <numer_raportu> zostat wystany”
oraz przycisk ,OK”:
Rysunek 5. Potwierdzenie wystania raportu CG
X
INFORMACJA

Raport numer 54/2022 zostat wystany.

Po wybraniu ,Przekaz raport” przez uzytkownika, jesli uzytkownik nie uzupetnit przynajmniej jednego
zestawu danych osoby reprezentujgcej spotke (imie, nazwisko, stanowisko), System wyswietla
komunikat:

.Pole jest wymagane” pod polem na formularzu,

"Brak uzupetnienia wymaganych danych dot. podpiséw oséb reprezentujgcych spotke." w oknie

pop-up:

X
BLAD

Brak uzupetnienia wymaganych danych dot.
podpiséw oséb reprezentujacych spotke.

Po kliknieciu ,OK” przez uzytkownika, System zamyka pop-up i wraca do formularza w trybie edyciji.
Uzytkownik moze uzupetni¢ wymagane pola.

W przypadku wybrania funkcji ,Anuluj” przez uzytkownika, System wyswietla komunikat: ,Czy chcesz
zrezygnowac z wypetnienia formularza?” oraz przyciski Tak/Nie.
X
PYTANIE

Czy chcesz zrezygnowac z wypelnienia formularza?

TAK NIE

Po wybraniu przez uzytkownika:
o ,lak”- System przechodzi do strony gtéwnej,
o ,Nie” - System wraca do formularza.

Wersja angielska formularza naruszenia DP

Cel funkcji
Funkcja umozliwia uzytkownikowi (emitentowi Rynku Gtéwnego GPW) przekazywanie informacji
dotyczacej incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021 poprzez anglojezyczny formularz.

Uruchomienie funkcji

Funkcja jest uruchamiana ze strony gtdéwnej za pomocg klikniecia w link ,Informacja dotyczgca
incydentalnego naruszenia Dobrych Praktyk 2021”, nastepnie uzytkownik wybiera przycisk ,English
version”, dostepny w prawym dolnym rogu formularza. Zasady dziatania formularza sg analogiczne jak
w wersji polskojezycznej.

str. 19/ 22



Zapis wersji roboczej formularza przez uzytkownika

Funkcja jest uruchamiana na formularzu ,Informacja dotyczgca incydentalnego naruszenia Dobrych
Praktyk 2021” poprzez wybranie przycisku ,Zapisz wersje roboczg” lub "Save draft version”, dostepnego
w prawym dolnym rogu formularza.

Po zapisaniu wersji roboczej formularza webowego i opuszczeniu ekranu (przycisk ,Anuluj” lub ,Cancel”
wersja robocza jest dostepna na stronie gtéwne;j.

Wersja robocza raportu CG jest widoczna na Liscie raportow Corporate Governance. Jesli uzytkownik
chce kontynuowaé prace nad raportem CG, wowczas klika w taki rekord, a System udostepnia raport w
trybie edycji.

Po wystaniu raportu system usunie automatycznie wersje roboczg formularza.

1.3.3 Pozostate raporty

Cel funkc;ji
System umozliwia emitentowi Gtéwnego Rynku GPW przekazanie dowolnego raportu tekstowego.

Uruchomienie funkcji
Funkcja jest uruchamiana ze strony gtéwnej za pomoca klikniecia w link ,Pozostate raporty”.

Opis funkcji
Po wywotaniu funkcji System wyswietla ekran:

Rysunek 6 Formularz przekazania dowolnego raportu tekstowego (Pozostate raporty)

Strona gléwna > Raporty CG

Dane raportu / Report data Zataczniki / Attachments

ZALACZ PLIKI / ATTACH FILES

Nie zalaczono zadnego pliku. / No files attached

Tytut raportu / Title *

Treé¢ raportu / Report data *

ANULUJ / CANCEL DALEJ / NEXT »

w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pdél, System wyswietla okno pop-up z
komunikatem: ,Nie zostaly uzupetnione wszystkie wymagane pola. Not all fields have been
completed.”.
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BLAD
Nie zostaty uzupetnione wszystkie wymagane pola.

Not all required fields have been completed.

w przypadku gdy zawartos¢ pliku nie jest zgodna z rozszerzeniem (dozwolone sa pliki .pdf i
xlsx), wowczas System wy$wietla komunikat ,Zawarto$¢ jednego z plikdw nie odpowiada
rozszerzeniu. / One of the files does not match the extension.”:

BLAD

Zawartos¢ jednego z plikéw nie odpowiada rozszerzeniu. / One of the files

does not match the extension.

PODSUMOWANIE / SUMMARY
Po wybraniu ,Dalej / Next” System wyswietla ekran z podsumowaniem raportu w wersji jezykowej, w
ktorej byt uzupetniany formularz.

Rysunek 7 Podsumowanie dowolnego raportu tekstowego (Pozostate raporty)

Strona glowna > Raporty CG

Raport spotki

Dane raportu / Report data Zalaczniki / Attachments
Nazwa emitenta / Issuer name
PGE ZALACZ PLIKI / ATTACH FILES
Raport_F_01_02 (11).pdf i i
Tresé raportu / Rep ¢
Raport Raport_F_01_02 (10).pdf ! [ ]
Raport
Raport Raport_F_01_02 (9).pdf i [ ]
Raport o
Raport Raport_F_01_02 (2) (1)Xisx L |
Raport
Raport .
Raport
Raport Podpisy oséb reprezentujacych spétke / The company's representatives +
‘‘‘‘ Nam Nazwisko / Surnam Stanowisko / Position *
Adam Nowak Prezeq
Na ko / Surname 'i

WSTECZ / BACK ANULUJ / CANCEL PRZEKAZ RAPORT / SEND REPORT

Wymagany jest tylko jeden podpis. Mozliwe jest dodanie danych kolejnych oséb, ktére podpisaty
zatgczone dokumenty lub usuniecie wprowadzonych danych. W tym celu System udostepnia funkcje:

= Przycisk ,4” — umozliwia dodanie kolejnego wiersza z danymi osoby, ktéra podpisata zatgczone
dokumenty,
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Przycisk B _ umozliwia usuniecie wybranego rekordu z danymi w sekcji ,Podpisy osob
reprezentujgcych spotke”.

Po wybraniu przez uzytkownika funkcji ,Przekaz raport” lub ,Send report” na ekranie podsumowania,
System: wyswietla potwierdzenie wystania raportu: ,Raport nr <numer_raportu> zostat wystany” oraz
przycisk ,OK”:

X
INFORMACJA

-

Raport numer 77/2022 zostal wystany

F7/2022 has been sent.

The report number

1.3.4 Funkcje dodatkowe formularzy

Pobieranie plikéw PDF

Funkcja umozliwia pobranie pliku PDF, wygenerowanego na podstawie formularza Stan DP w celu
podgladu lub zapisania w okreslonej lokalizacji.

Funkcja jest uruchamiana na ekranie:

poprzez wybor ikony ,, m E Pobierz PDF w PL/EN” na liscie opublikowanych raportow

Usuwanie wersji roboczej formularza raportu CG
Funkcja jest uruchamiana poprzez wybranie przycisku = ,Usun”) na ekranie Lista raportéw Corporate
Governance.

Autozapis formularzy
Autozapis formularzy jako wersji roboczej - system dokonuje automatycznego zapisu danych w
formularzu z czestotliwoscig co 1 minute.

Wersje robocze formularza sg wyréznione na liscie raportéw CG poprzez czcionke w kolorze
niebieskim oraz pogrubienie czcionki (bold) i kursywe (italic).
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